
Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 59/2026 Dyrektora Centrum Kultury Podgórza w Krakowie z dnia 02.01.2026 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych na dostawy lub usługi z zakresu
działalności kulturalnej w Centrum Kultury Podgórza w Krakowie

Załącznik nr 7 do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych na dostawy lub usługi z zakresu działalności kulturalnej

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawy i/lub usługi z zakresu działalności kulturalnej (tryb konkurencyjny ograniczony)

1. Zamawiający: 
Centrum Kultury Podgórza w Krakowie 
ul. Sokolska 13
30-510 Kraków
NIP: 6793353072
e-mail: sekretariat@ckpodgorza.pl tel. 12 656 36 70
2. Przedmiot zamówienia:
Dostosowanie spektaklu do potrzeb osób z niepełnosprawnościami – AD i PJM
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi dostosowania spektaklu teatralnego pt. „Oberża pod Złamanym Groszem”, realizowanego w dniu 25 lutego 2026 r. w Ośrodku Ruczaj Centrum Kultury Podgórza, do potrzeb osób z niepełnosprawnością wzroku oraz osób Głuchych i słabosłyszących, poprzez:
●	Opracowanie i realizację audiodeskrypcji (AD) – w formie nagrania lub odczytu na żywo, z możliwością zapewnienia sprzętu (odbiorników) dla publiczności, jeśli będzie to niezbędne do odbioru treści.
●	Tłumaczenie spektaklu na Polski Język Migowy (PJM) – wykonane na żywo podczas wydarzenia przez profesjonalnego tłumacza/tłumaczkę PJM.
Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych – osobno na realizację audiodeskrypcji i osobno na tłumaczenie PJM.
Zamówienie wynika z potrzeby zapewnienia dostępności wydarzeń kulturalnych dla osób ze szczególnymi potrzebami, zgodnie z obowiązującymi przepisami o dostępności oraz przyjętą przez instytucję strategią inkluzywności. Dostosowanie spektaklu do potrzeb osób z niepełnosprawnością słuchu i wzroku pozwoli poszerzyć grono odbiorców wydarzenia i umożliwić im pełnowartościowy udział w życiu kulturalnym. Działanie ma charakter nie tylko techniczny, ale również artystyczny i społeczny – wzbogaca odbiór spektaklu i buduje otwartą, różnorodną publiczność.
Szczegółowe wymagania
Audiodeskrypcja:
●	przygotowanie skryptu AD na podstawie udostępnionego scenariusza i nagrania wideo spektaklu;
●	nagranie i montaż audiodeskrypcji lub zapewnienie lektora do czytania na żywo;
●	dostarczenie odbiorników (jeśli będą wymagane);
●	obecność na próbach w dniach 24–25 lutego 2026 r. w celu dostosowania AD do rytmu spektaklu.
Tłumaczenie PJM:
●	obecność tłumacza/tłumaczki/teamu tłumaczy PJM na spektaklu 25 lutego 2026 r.;
●	znajomość realiów tłumaczenia artystycznego;
●	udział w próbie generalnej z aktorami 24 lub 25 lutego.
Zamawiający zapewni Wykonawcom dostęp do scenariusza oraz rejestracji wideo spektaklu w celach przygotowawczych. Wykonawcy powinni wykazać się doświadczeniem w realizacji usług w obszarze dostępności wydarzeń artystycznych.
3. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 25.02.2026 r.
4. Rodzaj zamówienia:
 dostawa
x usługa
5. Kategoria:
 zajęcia z zakresu edukacji kulturalnej
x organizacja wydarzeń kulturalnych
 inne
6. Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki (oceniane metodą spełnia/nie spełnia):
1. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, tj. wykażą doświadczenie w realizacji usług dostępności wydarzeń kulturalnych, w szczególności w zakresie audiodeskrypcji i/lub tłumaczenia na Polski Język Migowy (np. realizacja min. 1–2 spektakli teatralnych, koncertów lub innych wydarzeń artystycznych z AD lub PJM).
2. Dysponują odpowiednimi kwalifikacjami, tj.: 
· w przypadku audiodeskrypcji – osoby posiadające przygotowanie do tworzenia i realizacji audiodeskrypcji wydarzeń artystycznych (np. ukończone kursy, szkolenia, doświadczenie zawodowe),
· w przypadku PJM – profesjonalni tłumacze/tłumaczki PJM z doświadczeniem w tłumaczeniu wydarzeń o charakterze artystycznym.
(np. ukończone kursy, szkolenia kierunkowe, dyplomy).
3. Dysponują odpowiednim zapleczem technicznym, tj. sprzętem niezbędnym do realizacji audiodeskrypcji (nagranie lub odczyt na żywo, ewentualnie odbiorniki dla publiczności) – jeśli dotyczy zakresu oferty.
4. Deklarują dyspozycyjność w terminach wskazanych przez Zamawiającego, w szczególności w dniach 24–25 lutego 2026 r. (próby i przygotowania) oraz w dniu realizacji spektaklu – 25 lutego 2026 r.
7. Kryteria i sposób oceniania ofert:
Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów:
KRYTERIUM 1: CENA (Waga: 100 %)
Liczba punktów = (Najniższa cena brutto spośród ofert nieodrzuconych / Cena brutto oferty ocenianej) x 100 pkt x Waga %
8. Wykaz dokumentów, które należy przedstawić wraz z ofertą:
1. Wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy (Załącznik nr 8).
2. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału (np. CV, referencje, odpisy dyplomów).
3. Aktualny odpis z CEIDG/KRS (jeśli dotyczy).
9. Termin i miejsce składania ofert:
Ofertę proszę dostarczyć/przesłać poczta na adres Sokolska 13, 30-510 Kraków lub pocztą elektroniczną na adres karolina.opatowicz@ckpodgorza.pl w terminie do dnia 6.02.2026 do godz. 16:00. Oferty, które wpłynęły do Zamawiającego po upływie terminu nie będą rozpatrywane.
10. Informacje dodatkowe:
Złożenie  oferty  nie  stanowi  zobowiązania  Zamawiającego  do  zawarcia  umowy z Wykonawcą i nie skutkuje powstaniem roszczeń Wykonawcy o jej zawarcie czy zapłatę odszkodowania. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy wyłącznie na podstawie umowy zawartej przez obie strony w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
11. Szczegółowych informacji w zakresie realizacji zamówienia udzieli:
Karolina Opatowicz, tel. 504 067 329, karolina.opatowicz@ckpodgorza.pl



29.01.2026 r. Urszula Sobolewska
data, imię i nazwisko oraz podpis pracownika odpowiedzialnego za zamówienie


INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W związku z przetwarzaniem danych osobowych informujemy – zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r, Nr 119, s. 1) zwanego dalej „RODO” iż:
I. ADMINISTRATOR DANYCH
Administratorem danych osobowych jest Centrum Kultury Podgórza. Z Administratorem można się kontaktować pisemnie za pomocą poczty tradycyjnej pod adresem: ul. Sokolska 13, 30-510 Kraków oraz poprzez email: sekretariat@ckpodgorza.pl i telefonicznie pod numerem telefonu 12 656 36 70.
II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: iod@ckpodgorza.pl lub tradycyjnie pisząc pod adres siedziby Administratora.
III. ŹRÓDŁO POZYSKANIA DANYCH
Dane osobowe pozyskaliśmy bezpośrednio od Pani/Pana, a w przypadku kiedy dane nie pochodzą od osoby, której te dane dotyczą są one pozyskane od kontrahenta, oferenta.
IV. PODSTAWA PRAWNA I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe pozyskane w ramach złożonych ofert będą przetwarzane w celu:
· wyłonienia wykonawców na realizację zamówienia publicznego, a następnie w celu zawarcia i realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
· wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, w tym obowiązków podatkowych i księgowo- rachunkowych związanych z ewentualną realizacją umowy oraz innych obowiązków prawnych wynikających z realizacji zamówienia publicznego (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO),
· ewentualnego ustalenia lub dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
V. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
Pani/Pana dane mogą być ponadto przekazywane podmiotom przetwarzającym dane osobowe na zlecenie Administratora np. dostawcom usług IT i innym podmiotom przetwarzającym dane w celu określonych przez Administratora – przy czym takie podmioty przetwarzają dane wyłącznie na podstawie umowy z Administratorem.
VI. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe od momentu pozyskania będą przechowywane przez okres wynikający z odpowiednich regulacji prawnych. Kryteria okresu przechowywania ustala się w oparciu o klasyfikację i kwalifikację dokumentacji w jednolitym rzeczowym wykazie akt Jednostki.
VII. INFORMACJE O WYMOGU/DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJI NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH
[bookmark: _GoBack]Podanie danych osobowych jest niezbędne dla celów określonych w pkt IV, a ich niepodanie będzie skutkowało niemożnością rozpatrzenia oferty i zawarcia umowy.
VIII. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:
1) dostępu do treści swoich danych osobowych,
2) sprostowania danych,
3) usunięcia danych osobowych,
4) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
5) przenoszenia danych,
6) wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
- na zasadach i warunkach wynikających z RODO.
IX. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, że Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są przez Administratora niezgodnie z przepisami RODO.
X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI W TYM PROFILOWANIE
Pani/Pana dane osobowe nie będą przedmiotem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.
XI. PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PAŃSTWA TRZECIEGO LUB ORGANIZACJI MIĘDZYNARODOWEJ
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.

Ponadto w przypadku działalności kulturalnej skierowanej do małoletnich:
Wykonawca będzie zobowiązany do zapoznania się z treścią art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich, z dokumentem określającym standardy ochrony małoletnich, tj. Polityką Ochrony Małoletnich w Centrum Kultury Podgórza w Krakowie i stosowania się do niego. W przypadku osoby fizycznej przed dopuszczeniem do prowadzenia zajęć z małoletnimi Zleceniodawca ma obowiązek sprawdzenia jej w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym – Rejestr z dostępem ograniczonym oraz w Rejestrze osób, w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 wydała postanowienie o wpisie do Rejestru.
Wykonawca będzie zobowiązany do oświadczenia i potwierdzenia, że nie jest karany w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie o przeciwdziałaniu narkomanii lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego, na potwierdzenie czego zostanie poproszony o przedłożenie informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego.
W przypadku Wykonawcy, którą jest osoba prowadząca działalność gospodarczą lub osoba prawna powyższe dokumenty będą musiały zostać przedłożone Zleceniodawcy jako załączniki do umowy tj. informacje z ww. rejestrów dotyczące kierowanych przez Wykonawcę osób do realizacji przedmiotu umowy, które zostaną wskazane przez Wykonawcę w umowie, stanowiące potwierdzenie zrealizowania obowiązku, o którym mowa w art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 13.05.2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich.
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